
ACTIVIDAD PARA PRESENTAR EN EL CUADERNO DE TRABAJO. 
I. DE LA SIGUIENTE FIGURA PARTES DE UNA VENTANA DE WORD O PROCESADOR DE TEXTO 

INVESTIGA POR INTERNET. 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

a) ¿Cuál es la función de la barra de título? 
b) ¿Cuál es la función de la barra de desplazamiento? 

c) ¿Cuál es la función de la herramienta de acceso rápido? 
d) ¿Cuál es la función de la cinta de opciones de una pestaña?  
e) Cuáles son los botones de presentación y las funciones de los botones de Minimizar, Maximizar y Cerrar. 

f) ¿Cuál es la función del zoom? 
g) ¿Cuántas vista de documento existen? 

h) ¿Qué es la barra de estado y cuáles son sus funciones? 
II. INVESTIGAR POR INTERNET LAS PARTES DEL BOTÓN DE INICIO DE LA VENTANA DE WORD 

a. El nombre de la herramienta. 

b. La función. 
c. Y en qué grupo se encuentra dichas herramientas. 

III. Toda la actividad de ir consigna en el cuaderno de informática, los dibujos si los pide la 

investigación debe ir elaborados a mano o en fotocopias. 


